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Инструкция по заполнению заявки

1. Структура заявки


Заявка на размещение информации об организации (компании) и поставляемом/производимом оборудовании состоит из нескольких файлов, размещенных в папке request. 


В папке находятся:


Форма 2 
[ forma2.doc ] 

Информация о добавляемой в каталог организации.

Форма 2.01 
[ forma2-01.doc ]
Информация о первом приборе/оборудовании

Форма 2.02 
[ forma2-02.doc ]
Информация о втором приборе/оборудовании

Форма 2.01 
[ forma2-03.doc ]
Информация о третьем приборе/оборудовании

…............................................................................................................................................

Форма 2.29 
[ forma2-29.doc ]
Информация о двадцать девятом приборе/оборудовании

Форма 2.30 
[ forma2-30.doc ]
Информация о тридцатом приборе/оборудовании

Инструкция 
[ instruction.doc ] 
Данная инструкция

Этап 1

Вам необходимо определиться с количеством размещаемых описаний приборов/оборудования. Определившись с количеством, необходимо удалить ненужные файлы форм 2.04-2.30 из папки чтобы осталось только необходимое количество, соответствующее количеству размещаемых описаний приборов/оборудования. 

Этап 2

Необходимо заполнить все поля соответствующих форм. В области полных описаний можно использовать любое разумное форматирование, исключая изменение размера шрифта.

· Все описания должны быть написаны от третьего лица. Избегайте «хвалебных» форм.


· Желательно размещение логотипа компании и оборудования (100х100 пикселей, JPG) на белом фоне.


· Не рекомендуем делать слишком длинное полное описание компании, чтобы пользователю сразу был виден список оборудования при просмотре анкеты компании. Подчеркните основные направления работы, чтобы редактор каталога мог подобрать (создать новые) рубрики, основываясь не только на приложенном оборудовании.


· При описании приборов/оборудования старайтесь заполнить отведенное поле полного описания. Приведите особенности, технические характеристики. Допустимо увеличение этого поля в 2 раза


· В случае иллюстраций, которые должны увеличиваться, запишите их в папку заявки под именами, соответствующими номеру заполняемой формы (например img2-02_1.jpg – первая картинка для Формы 2.02). Увеличенные иллюстрации должны быть в формате JPG не более 1024 пикс. по ширине и высоте.

Этап 3

Упакуйте папку request архиватором (ZIP, RAR, 7z) и отправьте архив на catalogs@anchem.ru.

Если вес архива превышает 5 мегабайт, лучше всего воспользоваться файлообменником
Яндек.диск, box.com и т.п.
